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bibliotecari din departamentul catalogare/seriale

Biblioteca trebuie sd puna la dispozitie un proiector

Ex-Lh Ltd.

Arany Janos str. 1.

H-1051 Budapest, Hungary
Phone: (+36-1) 794 0298

Fax: (+36-1)794 0260
E-mail: info@exlh.hu
www.ex-lh.hu

La training nu trebuie sa fie mai mult de 15 persoane si este nevoie de minim o statie

de lucru pentru 2 persoane

Se asteapta ca participantii sa fie familiarizati cu statii de lucru PC, Windows si

Marc21

09:00-12:00

Introducere in modulul Achizitii/Seriale

e Functionalitatile modulului
Definitii, proceduri de lucru
Cautarea serialelor
Catalogare rapida
Crearea furnizorilor, valute — Exercitii
Lucrul cu Inregistrarea abonamentului

e Jurnal (log) abonament

o Inregistrarea abonament

e Crearea Inregistrarii unui abonament — Exercitii
Inregistrarea Holdings

o Crearea inregistrarii de holdings — Exercitii

13:00-16:00

Loc:
Data:
Tinut de:
Participanti:
Cerinte:
[ ]
[ ]
[ ]
Prima zi
1
2
3
Prima zi
4

Sabloane (patterns) de predictie
e Campuri si subcampuri 853/4/5
Crearea sablonului
Machete
Combinarea fasciculelor
Modificarea sablonului
Sabloane pentru abonamente multiple
e Sabloane pentru publicatii regulate

5 Receptie (Check-in) fascicule

e Teoria receptiei - Check-in
Deschidere exemplare — Exercitii
Fluxul receptiei

Receptie in grup
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9:00-12:00
Rutare
e Teoria rutarii
e Definirea grupului de rutare
e Exercitii
Reclamatii
e Reclamatii manuale (One-off) si in lot (batch)
e Reclamarea comenzii serialului
Legarea in volum (Binding)
e Politica de legare in volum a bibliotecii
e Rapoarte legare in volum

13:00-16:00
Exercitii

Scopul training-ului: Bibliotecarii sa poata crea scurte inregistrari bibliografice, abonamente ale
serialelor, sa deschidd exemplare utilizdnd machetele sabloanelor predefinite si sa faca receptia
fasciculelor serialelor.
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