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Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

I. inregistrarea utilizatorului in modulul Circulatie/ALEPH

Din lista programelor lansam ,,Circulation”

>

» Bce

Cataloging

H| ALEPH Administration
Skype

Games

Calculator

nporpammel

| Haiimu npozpammel u daiiae 2 |

e m al

Introducem Nume si Parola

Parola ALEPH

Nume utilzator:

Paroli:

[ Sabrare parcls

Ok

Anulare

il

Help




Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

in fereastra obtinutd prin clic de dreapta pe butonul evidentiat selectam biblioteca
administrativa (exemplu: SUO53)

& ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO50 - USMARC Administrative (SUO50) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizata.. — =

ALEPH  Vizualizare Utilizatori  Exernplare  Circulatie  Cereri  Rapoarte  *Servicii  Help @

& | [z ¥
ol EHBl| =

SEICRETEAEY
- Activitate utilizator

[L] fmprumuturi

[C] Numerar Prelungire
--[H] Cereri rezervare
--[P] Cereri fotocopiere
-[1] Cereri I8 Shergere
- [X] Imputerniciti
--[R] Sala de lecturd
--[U] Lista comenzilor Dats modific,
--[S] Sumar circulatie
[Z] Jurnal circulatie
[K] Listd booking Pierdut
[A] Cereri titlu

= Inregistrare utilizator
--[G] Informatii globale utilizat: Jurnal circulatie
--[0] Informatji locale utilizatol
--[D] Informatii adresd

- [T1 ID-uri suplimentare

1. Listd imprumuturi I 2. Rezumat imprumuturi cititor

Prelungeste kot

Exernplare

Hate impromut

|
|
1
| |
1
1
|
1
|
1

Reclar restit,

HAdAAaa1]

i | =

~
< > L. Detaiiiimprumut | 2. Jurnal predungiri |
v
& BBk | @@@@@JI@SXA
paraataon .
G ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: USRO1 - User Library (USR01) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53 = B
ALEPH Vizualizare Utiizatori Exemplare Circulatie Cereri Rapoarte “Servici Help [2)
| \ B
B \ =
© | g o |GJ |H |lga I 1. UstSmprumuturi | 2 Rezumat imprumuturi cittor
Activitate utilizator
o [L] Emprumuturi
[€] Numerar Frelungire
- [H] Cereri rezervare Er———
[P] Cereri fotocopiere it
... [1] Cereri fB Stergere.
[x] Imputernicifi Exemplare
- [R] Sala de lectura =
[U] Lista comenzilor e nadliie
- [§] Sumar circulatie e——
[Z] Jurnal circulatie ==
[K] Listd booking Bardut
[A] Cereri titlu Reclam rest
Inregistrare utilizator s—
[G] Informati globale utilizats  purnalci ool
[0] Informatii locale utilizatol
[D] Informatji adresi
[T] ID-uri suplimentare
Tip sortare ~
1. Detali imprumut | 2 Jumal prelungiri |
SUOSD - USMARC Administrative
5UOST - USMARC Administrative
SUOS2 - USMARC Administrative
5U0S53 - USMARC
5UOS4 - USMARC Administrative
. N 5U055 - USMARC Administrative
SUOS6 - USMARC Administrative
& [EENEH | # USRDI - User Library L3P

=



Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

Tn bara de sus vedem biblioteca selectat3

Paraqranh

.

= ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteda: SUO53 - YSMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIRS3 - Ol
ALEPH Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulaie Cereri Rapoarte ’Sﬁw

@ [l B =[] B
oIl Hol| 1=
g B (0| |&)|

1. Lista imprumuturi 2. Rezumat imprumuturi cittor |

-1 Activitate utilizator
[L] Imprumuturi |
[C] Numerar

--[H] Cereri rezervare
[F] Cereri fotocopiere
[1] Cereri I8

- [X] imputerniciti

[R] Sala de lectura

[U] Lista comenzilor
- [S] Sumar circulatie
[Z] Jurnal circulatie
[K] Listd booking

[A] Cereri titlu

7 Inregistrare utilizator
-~ [G] Informatii globale utilizat
[0] Informatii locale utilizator
[D] Informatii adress

- [T] ID-uri suplimentare

1. Detali imprumut | 2. Jumal prelungir |

& [EENEE |

A EE YA MG X

Tnaintea Tnregistrarii unui utilizator nou, ne asigurdm ca acesta nu este inregistrat in baza de

date. Pentru aceasta apasati iconita IJ pentru cautarea utilizatorului dupa nume, unde se
introduce numele utilizatorului nou (exemplu: Nicutd), dupa care apasati tasta Enter. Daca
utilizatorul nu se regaseste in baza de date, se poate incepe inregistrarea lui.



Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

) ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:699

z
o @
wle ® |0y |a)|
E- Activitate utilizator

[L] fmprumuturi
- [C] Numerar
- [H] Cereri rezervare
- [P] Cereri fotacopiere
- [1] Cereri IB
- [X] Imputerniciti

[

[

[

[

[

1. List3 imprumuturi 2. Rezumat imprumuturi cititor

- [R] Sala de lectura
- [U] Lista comenzilor
- [S] Sumar circulatie
- [Z] Jurnal circulatie
K] Listd booking
[A] Cereri titlu
B Inregistrare utilizator
[G] Informatii globale utilizats
[0] Informatii locale utilizator Sortare dupd... =
[D] Informatji adresé " ID utilizator [V Afisare utiliz. locali
[

- Cuv.cheie

T1 ID-uri suplimentare {* Nume utilz. Punct de start Q
Gititor

S e — |

1D cititor Nume cititor Barcod cititor ———

Lista utilizatori

1. Detali imprumut | 2. Jurnal prelungiri

ASEM4854  Nigai Alina Boris ASEMBC485 Kl
Chigindu

2005

ASEMB451  Nigai Aurica Grigore ASEMBC845
bd.Dacia 11/2 ap.36 1
Chigindu
2005

ASEM4855  Nilova Iulia lurie ASEMBC485
1 Mai bl.48/11 5

Tiraspol Anulsre
2005 Q

ASEM4856  Nimerenco Victoria Mihall  ASEMBC485 ¥ ﬁ

n aceeasi fereasatra apdsdm Cititor nou.

Lists utilizatori
Sortare dupd...
Selectie
(" 1D utilzator v Afigare utilz. locali
Cuv .cheie
(¥ Nume utiliz. Punct de start
(" Barcod ufiliz. | Micuts m
ID cititor Mume cititor Barcod cititor 1

ASEM4854 Nigai Alina Boris ASEMBC485 Kl
g au 4
ASEMB451  Nigai Aurica Grigore ASEMBCB45 -
bd.Dacia 11/2 ap.36 1
Chisinau
2005
ASEM48355 Milova Iulia Iurie ASEMBC485
1 Mai bl.48/11 3
Tiraspol Anulars
2005
ASEM4856  Nimerenco Victoria Mihail ASEMBCZ483 ¥ Help

*Exita Tnca doua optiuni de creare a utilizatorului nou: din meniul Utilizatori — Utilizator nou
(Ctrl+F7) sau butonul Utilizator nou din dreapta sus a ferestrei.



Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

+  ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53 = o

ALEPH  Vizuali Exemplare  Circulatie  Cerer~Rapoarte “Servicii Help |Z| /'\
@ | Utilizator nou ctrie | (&)
0 | T Dupttrareutifizztor Cerl+F10 =hE
Sterge utilizatorul Ctrl+U
|8 ® |0 : i note globale
| | Profil Utilizator S I

B Activitate uti .
[L] fmprumu Inregistrare de la distanta + Yoo Actuslizare datd: | 00D0/00/00 Achuslizare
- [C] Humerar 1D Utilizator: | Parcla: Refresh
[H] Cereri rezervare —
- [P] Cereri fotocopiere Betcod: . Seiizoare

uddd

1] Cereri it} Hurne: o
- [%] Imputerniciti S E

[R] Sala de lecturd ) I “ l
- [U] Lista comenzilor Titks: El Data nagteri; Lol El Arulare

[S] Sumar circulatie Geni I Locul magterii;
- [Z] Jurnal circulatie

[K] List& booking Biblicteca ILL: El Lirnits Etluri cerute: | 0000
= [A] Cerer titlu Lirrit tot=l3 TLL; 0000 Limbsa: El
- Inregistrare utilizator - o | Eeer e
. [G] Informatii globale utilizat B — =
[0] Informatji locale utilizatol - Praofil; El
- [D] Informatji adresa [DIopLtrets Bibliateca cittarului: El
[T] ID-uri suplimentare 1D Triial: .
Billicteca; H

Ml |9 E| [~ Data acordului de export
Atagat la email: El [~ Trimiterea scrisorilor utiizatorubui

[ Frimire SMS

£ >

,T|ﬂ ﬂ|CrearEut\Iizatorﬂou. @ @ @ @ @J T @E x A

NOTA: La gestionarea datelor despre utilizator este activi fila IE' Cititor.

Ca rezultat apre fereastra Informatii generale utilizator.

Informatii generale utilizator
L i utilzator (1 ] 2. Informati utizator (2) ]
Dista deschideriiz I 2016/05/06 Data actualizirii I 2016/05/05 | Actuaiiz, I
1D utilizstor: I Codul pin: I Refresh |
Barcod: I @ Verificare barcod: I
Nume: I @
Salutsri: I @
: Tithuz I M Dratz nagteriiz I 00000000 |L|
Genul: Iﬁ Locul nagterii: I
- I M Limita cererilor de titluri I 0000
_— . Limb: I |L|
| | Limits totalf e I 0000
o mo Bugst: I
Limits activa ILL: I 0000
Profil [ [
1D imputernicit I Biblicteca cititorului: I |L|
1D intial: | Biblictecs: | |L|
Tipul imputerniciriiz I o |ﬂ [~ Accept de export:
Atagat Ia email: I M ¥ Expedierea scriscrilor la utilizator
[~ Primeste SMS Anulare |
Help

ATENTIE ! Nu completam urmatoarele campuri, care se genereaza automat de sistem:



Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

Informatii generale utilizator
1. i utilizator (1 ] 2. Informatii utilzator (2)
Data deschideriiz I 2016/05/05 Data actualizirii: I 2016/05/06
ID utilizator: I Codul pin: I
Barcod: I @ Verificare barcod: I

Completam campurile, dupa care apasam Actualizare:

Informatii generale utilizator
1 i utiliztor (1 ] 2. Informati utiizstor (2) ]
Data deschiderii: I 2016/05/05 Data actualizirii: I 2016/05/05 ®
1D utilizator: I ‘Codul pin: I Refrech |
Barcod: I Verificare barcod: I
Nume: | Nicutz Ina Mihsi
Salutri: I Dioamna
: Tithu: | u Data nagteriiz | 197/01/04 u
Genul: Female - Locul nasterii: | chisnzu
Bibliotecs TLL: I m Limita cererilor de tituri 15
S| s ol 1L om0 LmbE: R 0
S — Bugst: I
Limitd activd ILL: I 0000
Profil: | aLePH u
1D imputernicit I Eiblicteca cittorului: I u
1D initial: | Biblictecs: | | M
Tipul imputernicirii: I o0 u [~ Accept de export:
Atasat Ia email: I - u ¥ Exped scriserilor la utilizator
[~ Primeste SMS Anulare |
Help

Obtinem urmatoarea fereastra, unde se afiseaza Informatii globale utilizator si s-au generat
automat ID Utilizator si Barcod:



@

Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUt

ALEPH Vizualizare Utilizateri Exemplare Circulagie Cereri Rapoarte  "Servicii Help@

Bl | [hsevson | Nicuta ina Mihai (ASEM000/ASEMBC9000)
o [=[E
wla » |0y |&)|

- Activitate utilizator

= Inregistrare utilizator

[L] imprumuturi (0)

[C] Numerar (0.00 in credit)
- [H] Cereri rezervare (0)

[F] Cereri fotocopiere (0)
- [1] Cereri 1B (0 ; 0/0)
- [X] Imputerniciti (0)

[R] Sala de lectura
- [U] Lista comenzilor
-[S] Sumar circulatie

[2] Jurnal circulatie (-------- )
- [K] Lista booking (0)

[A] Cereri titlu (0)

- [G] Informatii globale utilizats
[0] Informatji locale utilizator

- [D] Informatii adresa

- [T] ID-uri suplimentare

1. Detoli utizstor globel | 2 Bocuri 5 note globsk |

Data deschideri: lzmrzfome— Actualizare dats: [ 2018/05/06

1D Utiizators [asemoon paro s
e e [ T v
Nume: [ Nicut 1na Mihai

Salutiri

| Doamna
Thtu: [¥] oeta nasters: 1976/01/04 ]
Gen: Femak ¥ Chisindu

Locul nagteriiz

Biblicteca 1LL: I—El Linets tituri ceruter | 0018

LimitS totals 1LL: Jomo | umbw RUM

UmiSsctdlle  [0000 | Bugeh -
Profi: EEC

10 fmputernicit: . l—EI

1D Ingal: — o —

Tipul imputernicituluis lw—m (e ee

Atagat la email; ¥ Trimiteres scrisorilor utilizatorului

™ Primire SMS

Pentru inserarea fotografiei se acceseaza butonul Actualiz.foto.

@ ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUOS53 - USMARC Administrative (SUO53) Server. 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53

- omd

ALEPH Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulatie Cereri  Rapoarte  *Servicii Helplz‘

@ | [Asemecson | Nicutsi Ina Mihai (ASEM90OO/ASEMBC9000) =] &
o | [Z[E]] = 2

<

g @ |0y |&|
E- Activitate utilizator

- [L] Tmprumuturi (0)
--[H] Cereri rezervare (0)

- [1] Cereri 1B (0 ; 0/0)
- [X] Imputerniciti (0)
- [R] Sala de lectura

- [U] Lista comenzilor
--[S] Sumar circulatie

- [K] Lista booking (0)
[A] Cereri titlu (0)

£ Inregistrare utilizator
- [G] Informatji globale utilizat
- [0] Informatii locale utilizatol

[D] Informatii adresa
- [T] ID-uri suplimentare

- [C] Numerar (0.00 in credit)

- [P] Cereri fotocopiere (0)

- [Z] Jurnal circulatie (——-

=] m

=

1. Dstali utiizstor global | 2. Blocuri 5 note globale |
Data deschideri: | 2016/05/08 Actualzare dats: | 2018/05/08
1D Utilizator: | AsEMS000 Parcla: [ASEMSD0D)
Barcod: IW Verficare barcod: | ASEMBCS000
Nume: I Nicutd Ina Mihai
Salutiriz I Doamna
Tilu: | u Data nasterii; | 1575101704
Gen: Femzle ¥ Locul nagteriiz | Chisinzu
) Biblioteca TLL: | [P]| umns ttur cerute: o015
Limits totals ILL: B2 Limba: | Rum
Limits activ ILL: B2 Buget: |
Profil: | ALePH
LIRS I Biblicteca cittorului: I
1D Inital: | S |
Tipul imputernictului: | 00 M [ —
Atzsat Iz emai: [ |ﬂ ¥ Trimterea scrisorior utizstorului
[~ Primire SMS
>

Ed|salsa

Actualizare I

Refrash

| & [EPNED |

HE e E] T

&g X



Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

Prin Rasfoire se selecteaza fisierul cu fotografia de pe calculator si se confirma apasand
butonul OK.

Actualizare imagine

Cm D ) |
Stergers |

Anulare

Help

il

Fotografia se afiseaza in caseta respectiva.

| ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIRS3 - &
ALEPH Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulatie Cereri Rapoarte *Sewvicii Help [?]

[l | [ asemecson | Nicuta Ina Mihai (ASEM9000/ASEMBC9000) @
0| E5 | =
o8 | 2 & ||j | =] | &a | L Dehmutiﬁzmurgbba\ll Blocuri sinote globale |

B Activitate utilizator

- [1] Tmprumuturi (0) Data deschiderii 2016/05/05 Actualizare dat: [ 2016/05/06 I
[€] Numerar (0.00 in credit) || 10 utiaater: e o
- [H] Cereri rezervare (0) lAsEM— ) -
[P] Cereri fotocopiere (0) Zeih BC3000 Verificars barcod: BCS000
- [1] Cereri IIB (0 ; 0/0) Nume: | Nicuts Tna pina

[x] Imputerniciti (0) Salutsris [ Doamna
- [R] Sala de lectura
]

[u] Lista comenzilor i El bIorT 1976/01/04
- [S] Sumar circulatie Gen: Female ¥ Locul nasterii: Chigindu

[Z] Jurnal circulatie (-------- )

- [K] List booking (0) Biblioteca TLL: ]| s s corute: [o01

- [A] Cereri titlu (0) Limit totals ILLs 0000 Limba: RUM El

=-Inregistrare utilizator R lm— - l—
[G] Informatji globale utilizat: miEeae s

- [0] Informatii locale utilizatol Profil: ALEPH D

[D] Informatii adresd 1D Imputernicit: T F T I—El

- [T] ID-uri suplimentare itial:

[T] pl 1D Indiak: . l—El
Tipul imputernictului: | 00 D ™ et scordu de xport
Atazat la email: ) D [ iarae ety mordct sy s

™ Primire SMS

Actuslizsre

Refresh

=] o fm

< >

Trecem la completarea blocului Informatii locale utilizator.

| ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53  — = £8
ALEPH  Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulatie Cereri Rapoarte *Servicii Help Iz‘

[3) || asemecson | Nicut Ina Mihai (ASEMO000/ASEMEC9000) E e
i) BB =
> | &5 @ ||j | =l | & | 1. Detali utiizator global | 2. Blocuri §i ncte globale |

E- Activitate utilizator

[ fmprumutum (o) Datz deschiderii: 2016/05/05 Actuslizare dats: 2016/05/06
[C] Numerar (0.00 in credit) 1D Utiizator: [W Parola: [ASEM2000)
- [H] Cereri rezervare (0) - l‘“E”“— eare boreod IASEM—
- [P] Cereri fotocopiere (0) Berced: Veriezrs :
- [1] Cereri B (0 ; 0/0) Nume: [ icugs Tz Minai
- [X] Imputerniciti (0} Salutiris I[mmna
~[R] Sala de lecturd

1

[U] Lista comenzilor T IEl o= 1576f01/04 ol
[S] Sumar circulatie Gen: Female ¥ Locul nasterii: Chigindu

[2] Jurnal circulatie (-------- )

[K] Listd booking (0) Biblioteca ILL: |E| Limits Ftiuri cerute: | 0015
- [A] Cereri titlu (0) Limit total3 TLLs 0000 Limba: RUM El
=~ Inregistrare utilizator

- . Limits activd TLL: 0000 Buget: l—

d
: 0] Informatii locale utilizator Profil: ALEPH El

- [D] Informatm adress 10 fmputernici: Bibloteca dititoruli: El
[T] D-uri suplimentare 10 Ingil: T I—El

T | 00 D I Dste scorduiu de sxport

Atagat Iz email: B |E| [ Trimiterea scrisorior utlizatorului

™ Primire SMS

| Actuglizare
tl
{ Refresh
Scrisoare
Verificare

Actusliz.foto

=] Em @

ATENTIE !!! Informatiile locale se completeaza dupa selectarea bibliotecii administrative
(SUOS53)



4% ALEPH Circulatje - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIRS53

Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

ALEPH Vizuslizare Utilizatori  Exemplare  Circulatie Cereri  Repoarte “Servicii  Help [2]

&) | [Asemeceom Nicutz Ina Mihai (ASEMI000/ASEMBCS000)

5]

H

- om

A

<

Wz 8|0y |&|

Activitate utilizator
[1] Imprumuturi (0)
[C] Numerar (0.00 in credit)
[H] Cereri rezervare ()
[P] Cereri fotocopiere (0)
-[1] Cereri IB (0 ; 0/0)
- [X] Imputerniciti (0)
~[R] Sala de lecturd
[U] Lista comenzilor
[S] Sumar circulatie
[2] Jurnal circulatie (--—--— )
[K] Lists booking (0)
[A] Cereri titlu (0)
fnregistrare utilizator
- [6] Informatii globale utilizat:

Informati locale utizstor |

Cod filiald Filiald Statut citit| Descriere Data expirdrii Data ultima. activ.

T TBTEry
SALAL Sala de lecturd nr. 1

SALA4 Sala 4
ACHIZ Achizitie
IMP Tmprumut
SB Sectia Bibliografie
PD Publicatii
Didactice.Periodic
BS Biblioteca de specialitate v

Lk

- [0] Informatii locale utilizatol
- [D] Informatii adresd
[T] 1D-uri suplimentare

>

o

1. Detali utiizator locsl } 2. Blocurigincte locale | 3. Privigi locak |

1D cititor: ASEMS000 I:
Barcod: = —
s e

Bibiiotecs fals: Suos3

Tn continuare vom completa TAB-urile:
1. Date utilizator local;

2. Blocuri si note locale;

3. Privilegii locale.

ATENTIE !!l Se actualizeaza fiecare TAB aparte !!!

Selectam statutul Statutul cititorului care corespunde noului utilizator.

£

(#]

ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53

ASEMBC3000

=] —

@

Nicuti Ina Mihai (ASEM9000/ASEMBC9000)

- O

1653 ] 2 l@ 1 ) IEE I Informsti locsls utiizstor ]
E- Activitate utilizator
[L] fmprumuturi (0) |C0d filiald Filiala Statut citit) Descriere Data expirarii Data ultima. activ. ‘
- [C] Humerar (0.00 in credit) ALEPH General Patron

--[H] Cereri rezervare (0)
--[P] Cereri fotocopiere (0)
[1] Cereri TB (0 ; 0/0)
[%] Imputerniciti (0)
--[R] Sala de lectura
--[U] Lista comenzilor
[S1 Sumar circulatie
[Z] Jurnal circulatie (----
--[K] Listd booking (0)
--[A] Cereri titlu (0)

o Inregistrare utilizator
[G] Informatii globale utilizat:

--[0] Informatii locale utilizatol| | Barced: HEESEEITD

--[D] Informatii adresa
--[T] ID-uri suplimentare

ASEM ASEM library

SALAL Sala de lecturd nr. 1
SALA4 Sala 4

ACHIZ Achizitie

MP imprumut

1. Detalii utilizstor local ] 2, Blocuri si note locale } 3. Privilegii locale}

1D cititor: ASEMS3000
Titlu:

Nume: [ Micuts Tna Mihai

Biblictec filial: SUOS3

:@ [ d J8 Undergraduate

Data inregistrari: WD 11 Master candidate
Tipul utiizstoruli: El 12 PhD candidate

40 all type of teacher
3 fotocopiers:
Tascd e El 41 all type of researchers
Limit3 piétiz ‘ 0.00 <32 all type of auxiliary staff
Mesaj Web OPAC: | 56 Anyone else, not included in previous
types
€ >

& [BETED

il

10



Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

Completam prin selectare urmatoarele campuri: Data inregistrarii, Data expirarii, Tipul
utilizatorului, Taxa fotocopiere (F), dupa care apdasam Actualizare.

Lol ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53 = B
ALEPH Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulatie Cereri Rapoarte *Servicii  Help

@ | [Asemecson Nicut Ina Mihai (ASEM9000/ASEMBC9000) [=] %
ol H

®wlg @ |0y |&|
B Activitate utilizator
~ [L] Imprumuturi (0) ‘Cod filiald Filiala Statut citit| Descriere Data expirarii Data ultima. activ. |

=l
[C] Numerar (0.00 in credit) ALEPH General Patron " 4

Informati locale utitzstor |

[H] Cereri rezervare (0
- [P] Cereri fotocopiere (0)
- [1] Cereri IIB (0 ; 0/0)

ASEM ASEM library

- [X] Imputerniciti (0) SALAL Sala de lecturd nr. 1
- [R] Sala de lectura SALA4 Sala 4
- [U] Lista comenzilor ACHIZ J_Rch\zme
[5] Sumar circulatie mP Imprumut v

[Z] Jurnal circulatie (-----—-- )
- [K] Listé boaking (0)
- [A] Cereri titlu (0)

1. Detalii utifizator local ] 2. Blocuri gi note locale. | 3. Priviegiilocale |

. I"Tg]ﬁ:;:r:al;:?oab:: utilizat| | 05" e CL e TTP
- [0] Informatii locale utilizatoi| | Barced: bemii=l M
[D] Informatji .adresﬁ Tithus ’7 Anulare
- [T]11D-uri suplimentare s ‘ Nicu Tna Mihal
Bibliotect filaiz: ECC
Statutul cittoruiui: 4 El
L ostainregistrari: 2016/05/13 2026/05/13 EI
[ mipul utitzatoruiui: PE EI
qi F
Limits plst: E
Meszj Web OPAC: [
< >
soa AFPeE JEAaS

TAB-ul 2. Blocuri si note locale. Se va completa pe viitor la necesitate in dependenta de
incalcarile regulamentare.

Pe TAB-ul 3. Privilegii locale stabilim privilegiile implicite prin apasarea butonului

Val.Implicite sau stabilim manual privilegiile utilizatorului nou si tastam Actualizare. La
necesitate putem modifica valorile implicite prin selectarea DA sau NU.
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Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

& ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53 = =
ALEPH Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulatie  Cereri  Rapoarte  “Servicii Help@

[3] || ASEMEC3000 Nicuta Ina Mihai (ASEM9000/ASEMBCS000) @
i) H =
W e & Mj [ 8 |8 | | iotormestocse uizstor
E- Activitate utilizator
~[L] Imprumuturi (0) [Cod filiala Filiala Statut citit Descriere Data expirarii Data ultima. activ. |
- [C] Numerar (0.00 in credit) ALEPH General Patron ~ Stergers
- [H] Cereri rezervare (0) 5U053 5U053 42 all type of
- [P] Cereri fotocopiere (0) auxiliary staff
(1] Cereri I8 (0 ; 0/0) ASEM ASEM library
FR(} Ismr“t;”:“:'cg' (@ SALAL Sala de lecturd nr. 1
o e fecture SALA4 sala 4
--[U] Lista comenzilor —
ACHIZ Achizitie e

--[S] Sumar circulatie
- [Z] Jurnal circulatie (-------- )
- [K] Listd booking (0)

[A] Cereri titlu (0)
o Inregistrare utilizator
- [G] Informatii globale utilizat
--[0] Informatji locale utilizatol Reinnaire:

L. Detali utiizator local | 2. Blocurisinote locsle 3, Privilegii locale

Hu Drepturi pt. Booking: " D2+ Nu Actusizare
i Ignors drepturi ore: "Da & Nu B

5

Imprumut:

0!

- [D] Informatji adresa Cerere rezervare: & nu Drepturi cerers catslogare rapids:  { Da (% Nu
- [T] ID-uri suplimentare .

Cerer rezervir muttiples & Nu

Cerere fotocopiers: Mu

Verificare tranzactii: * Nu

5

Privilegi de modificare: Nu

0!

Restituire intarzists ignorats: N

El

Rezerviri permise pentru exemplars ¢ Nu

P F P PR P F R EE
w

6 S S IS TS RS TS RS TS T

5

Permisiuni pt. sala de lecturs: Nu

+ [EENED o S

e ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53 - O ‘
ALEPH Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulatie Cereri Rapoarte *Servicii Help [2]

[3) || AsEMBECS00D Nicutd Ina Mihai (ASEM9000/ASEMBC9000) b
g H =
152 I& [E3] 1@ Iﬁ 15% 1 Informati Iocsle utiizstor
E- Activitate utilizator
- [L] Imprumuturi (0) ‘Cud filiald Filiald Statut citity Descriere Data expirarii Data ultima. activ. |
[C] Mumerar (0.00 in credit) General Patron ~
- [H] Cereri rezervare (0) SU053 5 all type of
- [P] Cereri fotocopiere (0) auxiliary staff
[1] Cereri IIB (0 ; 0/0) ASEM ASEM library
- [X] Imputernicit (0) SALAL Sala de lecturd nr. 1

[R] Sala de lectura
- [U] Lista comenzilor
[S] Sumar circulatie
- [Z] Jurnal circulatie (-------- )

SALAZ Sala 4
ACHIZ Achizitie ©

- [K] Lista booking (0)
[A] Cereri titlu (0) 1. Detaii utizator local | 2. Blocurisi nole locsle 3, Privikeqil locale ]
= Inregistrare utilizator S FDa N Eriir B F0e N .
[G] Informatii globale utilizats ——:—
- [0] Informatii locale utilizatoi| | Reinnairs: ®pa O hu Ignors drepturi ore: ' ba & Nu
- [D] Informatii adresa Carere rezervare: b2 &N Drepturi cerere catogare rapid®s (D2 (% Nu P
T] ID-uri suplimentare =
m i Cereri rezervari multiple: " Da & Nu
Cerere fotocopiere: % Da " Nu
Verificare tranzactiiz " Da " Nu
Privilegil de modficare: @ps (Mo
Restituire intirziats ignoratd: " Da * Nu
Rezerviri permise pentru exemplare ¢ 15 Da " Nu
Permisiuni pt. sala de lecturs: * Da " Nu
< >
[T 1 & &S

Trecem la Informatii adresa.
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Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

- [H] Cereri rezervare (0}
[F] Cereri fotocopiere (0)
[1] Cereri 1B (0 ; 0/0) Sterg adr.

- [X] Imputerniciti (0)

- [R] Sala de lecturd
[U] Lista comenzilor

- [S] Sumar circulatie

- [Z] Jurnal circulatie (—-—— )

- [K] Listd booking (0)

[A] Cereri titlu {0)

el ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53 = B
ALEPH Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulatie Cereri  Rapoarte “Servicii Help lz‘
3 | [ asemecsonn Nicut3 Ina Mihai (ASEMS000/ASEMBC9000) L
) =
02 © (05 |6 ||| e |
E- Activitate utilizator

[L] fmprumuturi {0) Ti| Adresi Valabild din Pani la

- [C] Numerar (0.00 in credit) 0 Nicutd Ina Mihai 2016/05/06

Duplic.adr.

A
= Inregistrare utilizator Dt adresi |
- [G] Informatii globale utilizat: e [ieuts 1ra it
[0] Informatii locale utilizatol e \_I
hdrest | |
- [T] D-uri suplimentare [
[
[
Cod postak:
E-mail [ =
Numsr SMS:
Telefon (1):
Telefon (2):
Telefon (3):
< >
“Telefon (41: 7 v
& [EPNE AP EE T &GS

Se completeaza campurile cu datele personale si se actualizeaza prin butonul Actualizare.

Trecem la ID-uri suplimentare.

«*| ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53 - &
ALEPH  Vizualizare Utilizatori Exemplare  Circulatie Cereri  Rapoarte  *Servicii  Help lz‘
[ | [asemecson Nicut Ina Mihai (ASEMO000/ASEMBCS000) &

8] H =
wlg |0y |&)|
- Activitate utilizator

ID-uri suplimentare ]

- [L] Tmprumuturi (o) i Hume ti i Statut

- [C] Numerar (0.00 in credit) 00
- [H] Cereri rezervare (0) o1 Barcode AC

- [P] Cereri fotocopiere (0) Q

- [1] Cereri IIB (0 ; 0/0)
- [¥] Imputernicit (0)
[R] Sala de lectura
- [U] Lista comenzilor
--[S] Sumar circulatie
- [Z] Jurnal drculatie (-------- )
[K] Lista booking (0)
- [A] Cereri titlu (0)
= Inregistrare utilizator
- [G] Informatii globale utilizats
- [0] Informatii locale utilizatol
--[D] Informatii adresd Detali ID-uri suplimentare |

= [T] ID-uri suplimentare
Tipul cheii: 0 El Data cheii:

Tipul de verficare: | 0 [¥] verfcers:
Statuts AC El

il

< >
& B0 = N - Y - A ="
Se afiseaza System number si Barcode generate de sistem. La necesitate introducem ID
suplimentar (in cazul bibliotecii noastre este barcodul istoric. Ex.: B/064233) accesand
butonul Adaug ID.
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Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

S ol

| ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53
ALEPH Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulatie Cereri Rapoarte “Servicii Help

[ | [semecsn |Nicuts Ina Minai (ASEM9000/ASEMBC9000) EIR
0| EB| =
e | 2 B | 0 | uf | & | 1D-uri suplimentare |
- Activitate utilizator
[L] Imprumuturi {0) Tip ] Nume tip ] Cheie Statut ]
- [C] Numerar (0.00 in credit) i System number ASEM9000 AC Adaug 1D |
- [H] Cereri rezervare (0) o1 B d ASEMBCO000 AC
- [P] Cereri fotocopiere (0) arooes ﬂl
- [1] Cereri 1B (0 ; 0/0)
- [X] imputerniciti (0)
- [R] Sala de lecturd
- [U] Lista comenzilor
--[S] Sumar circulatie
- [Z] Jurnal circulatie (-------- )
- [K] Listd booking (0)
[A] Cereri titlu (0)
= Inregistrare utilizator
- [G] Informatii globale utilizat
--[0] Informatji locale utilizatol
- [D] Informatii adresa Detalii ID-uri suplimentare |
- [T] ID-uri suplimentare
T = [o2 Dasta chei:
Tipul de verficars: | 00 Verificare: B/06a23] Anulare
Statut: IAC El
< >
| & [EPNER] HEAMEE|! &GS X 4
Se completeaza, selectand din liste derulante campurile:
Tipul cheii:
Deetalii I0-uri suplimentare |
Tipul cheiie> f 02 k| 00 System number g
Tipul de verificare: |on p| 01 Barcode i
Statut: [ ac 3
03 Additional 1D 03
04 Additional ID 04
05 Additional 1D 05
06 Campus Access —
|
Tipul de verificare:
14




Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

Deetalii ID-uri suplimentars |

Tipul cheiiz I 0z

Tipul d verficars > | o0

Statut: | AC

Statut:

Detalii ID-uri suplimentare |

Tipul de verificara:

Statut:

Tipul cheii: I oz IH Diata cheiiz

Valoarea barcodului se indica repetat in campurile Data cheii si Verificare si se salveaza prin

apasarea butului Adaugare.

Detalii ID-uri suplimentars |

@

BfD54233

Jejosizzs >

Tipul cheii: I 0z
Tipul de verificare: I 00
Statut: [ac

Ad3ugare P

Anulars

/\
L.
/|

Ca rezultat ID-ul se afiseaza in panoul de sus al ferestrei:
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Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

ALEPH  Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulatie  Cereri Rapoarte  “Servicii Helplz‘

(@ | [s=mecsonn Nicuti Ina Mihai (ASEMO000/ASEMBCS000) a
0 H =

©|g @ (0|y|&|
= Activitate utilizator
. [L] Imprumuturi (0) Tip Mume tip Cheie Statut |

- [C] Mumerar (0.00 in credit) 0o System number AC
- [H] Cereri rezervare (0) Barcode 8 ——
............. rge

ID-uri suplimentare ]

[

[

[

- [P] Cereri fotocopiere (0) Additional 1D 02
- [1] Cereri IIB (0 ; 0/0)
[X] Imputerniciti (0)
[

[

[

L

[

R] Sala de lectura
- [U] Lista comenzilor
- [§] Sumar circulatie
- [Z] Jurnal circulatie (------- )
- [K] Listd booking (0
- [A] Cereri titlu (0)
= Inregistrare utilizator
- [G] Informatii globale utilizat
- [0] Informatii locale utilizatol
- [D] Informatji adresa Detalii ID-uri suplimentare }
- [T] ID-uri suplimentare

Tipul cheiiz 0z E Data cheii: l:l
Tipul de verificare: 00 E Werificars:
Statut: AC El

< >

& [EPNER HAHEE|? & &lS X

Il. iImprumuturi si restituiri in modulul Circulatie/ALEPH

Tmprumuturi

Pentru a imprumuta un exemplar, trecem in meniul imprumut sau tastim F5 in Bara
utilizator, introducem barcodul sau ID-ul utilizatorului si tastam Enter.

*| ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SU053) Server: 81.180.. — ©
ALEPH Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulatie Cereri Rapoarte *Servicii Help [?]

e[ Bloeazz3 Bl Nicuti Ina Mihai (ASEM9000/ASEMBC9000) =] o4
il = =

‘m e |@ |0y | & II‘ s e

Barcodul exemplarului (cartii) care se doreste a fi imprumutat se introduce in campul Bara
exemplar si se tasteaza Enter.
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Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

< ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53)

ALEPH  Vizualizare Uilizatori Exemplare Circulatie Cereri Rapoarte  "Servicii Helplzl

@ |[eroeas Nicut3 Ina Mihai (ASEMO000/ASEMBC9000)
Do > B

m‘glglﬁ]lﬁlﬁl Informati cittor |

® @] Patron Details ] Patron NG‘bE] Patron Loans 5ummary]

& ml?;'i'r;"t Nume cititor Nicut3 Ina Mihai A
ESIANE . or. Chigindu, str. Aba lula, 81/2, ap. 65
. [H] Arhiva Adresd 0774
[D] Perioade de imprumut ac Telefon 022402940 -
... [0] Orar E-mail inanic@lib.ase.md

Ca rezultat, pe tabul Sesiune imprumut: 1 se afiseaza exemplarul imprumutat cu perioada
de restituire.

= ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUOS3 - USMARC Administrative (SUO53) Server. 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53 = B
ALEPH Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulatie Cereri Rapoarte *Servicii  Help |Z|
3 || erossa3z Nicutsi Ina Mihai (ASEM9000/ASEMBC9000) 2] a¢
olT— H &
wlgle|o|y|es| Informsti cittor |
® [1] Functional QO [2] Sinteza Patran Details ] Patron Notes | Patron Loans Summary |
Sumé:
B IE“F["-"]'m'"t Nume cititor Nicutd Ina Mihai ~ Amends sporits:
i [S] Sesiune i3 i
: - or. Chisindu, str. Alba Iulia, 81/2, ap. 65
- [H] Arhivé Adresa -, 507 Transferat la AR:
[D] Perioade de imprumut ac Telefon 022402940 Plats:
...[0] Orar E-mail inanic@lib.ase.md 4
: Accesul la informatie si dreptul de autor / Asoc. 2016/05/26 08:00 Status 50 SesiunsTipirirs
Bibliotecarilor din Rep. Moldova ; col. de red.: Belei Olga, _
‘ Ludmila Costin, Goian Natalia [et al.] ; ed. ingrijitd Ludmila M
Note imprumut
< >
+ [EPNEL

b o & @ | 8 &S X

Pentru a termina sesiunea de imprumuturi pentru utilizatorul respectiv, tastam F4.

Restituiri
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Modulul CIRCULATIE: ghid pentru bibliotecari

=
Pentru a restitui exemplarul imprumutat trecem la meniul Restituiri = sau tastam F6.

= ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53 = =
ALEPH Vizuclizare Utilizatori  Exemplare  Circulatie  Cereri Rapoarte “Servicii Help [?]
B P
0 =] =
HOIEIEIE I
@ [1] Functional  © [2] Sintezd
& Restituire Amends sporit: 0.00 Plata tangi
[S] Sesiune —_—
- [H] Arhiva Transfer la AR: L Taxd ciliter
Plats: 0.00
Serizoare |
Modic data

[ & [EPNED |

S EE ] A &S X 4

Tn campul Bara exemplar se introduce barcodul exemplarului restituit si se tasteaza Enter.
&

ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: CIR53

-
ALEPH Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulatie Cereri Rapoarte *Servicii  Help lz‘
&l | Bl | A«
w e w0 | [z} I & I Informetii cititor
@ [1]Functional  Q [2] Sintezd
= Restituire .

i Amends sporitd: 0.00 .

;--[S] Sesiune Plata baxei

L. [H] Arhivé Transfer iz AR: 0.00 FE—

Platd: 0.00

Ca rezultat sistemul comunica restituirea exemplarului si informatia unde trebuie transferat
exemplarul.
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) | B
eSS [-1[3] | siB= 600342 ADM= 600342 - Accesul Ia informatie si dreptul de au (). =

W 2 |E9 ||j | =] |EE | Informati citor

@ [1]Functional Q) [2] Sintezd
& Restituire Amends sport: | 0.0D Plata toxei
i [5] Sesiune
“.-[H] Arhiva — nsfer la AR 0.00 P
0 Restituire exemplar —I‘““ o
[ [om
.
Exemplarul trebuie transferat |z

Lk BS - Biblioteca de specialitate Scrisoare

:
\i

[ EENED| HEEAEEY A &GS X

Sesiunea se termina prin tastarea F4.

Prelungirea imprumutului

Prelungirea imprumutului. Acest lucru se face atunci cand utilizatorul solicita bibliotecarului
prelungirea motivata a perioadei de imprumut.

Se poate efectua in doua moduri:

1. Din meniul Circulatie selectam Prelungire imprumut prin barcod.

£] ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: GUDIMAS53 - o
ALEPH Vizualizare Utilizatori  Exemplare Cereri_Rapoarte “Semvicii Help [
&[] E=EN Prelungireimprumut prin barcod \ )
3| EE Rezervare exemplare =3 ‘IEI
2 |@[0 ]88 ][ o oo
& [1]Functional  © [2] Sintez Circulatie rapid
Utilizare In-house
£ Imprumut Transfer manual
[S] Sesiune
- [H] Arhiva
- [D] Perioade de imprumut ac
0] Orar
[o]
1. Sesiune imorumut: 0 | 2. Biociri |
esiuneTipdrre
Schirnb date
Mate imprumut
< >
<+ [EPNER

HEdEE T AME X,
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In fereastra Barcodul exemplarului pentru reimprumut introducem barcodul respectiv
(ex.:218044 ) si confirmam prin OK.

Barcodul exemplarului pentru reimprumut

oK |
Intreduceti barcodul: Anulare |
W) Help |

n fereastra Prelungire prin barcod modificim Data prelungirii si confirmam prin OK.

Prelungire prin barcod H
1. Informatii imprumut ] 2. Informatii utilizator ]
| =]
Satiro, Ehira. SGBD MS ACCESS si mijloace de ~

comunicare : (Indicatii metodice si lucrari de laborator) /
Elira Satiro, Maria Moraru, Tudor Gadilica [Carte
tiparitd]. - Chisinau : ASEM, 2004(2003) v

SecventZ/Nr. inregistrars [ ppp£38017-000005

recrnrilzrs

Barcod exemplar: I 218044
Statutul esemplarului: I 50

Biblicteca filiala: IMP
Data imprumutului: I 2016/05/24 I 12:34
Diata restituirii: | 2018/05/26 | 0B:00

Diata prelungirii: IZDIIEJDS |ﬂ IDB:DD _I_:l Anulzre |
Help |
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2. Actiunea se efectueaza din fisa utilizatorului, (F7) care permite si vizualizarea
imprumuturilor actuale ale utilizatorului prin apasarea butonului Prelungire sau Prelungeste
tot in cazul in care se prelungeste data restituirii pentru toate exemplarele imprumutate.

< ALEPH Circulatie - Versiunea 22 Biblioteca: SUO53 - USMARC Administrative (SUO53) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: GUDIMAS3 =
ALEPH Vizualizare Utilizatori Exemplare Circulatie Cereri Rapoarte *Sevicii Help [?]

@ | [aseme Gudima Ana Pelru (ASEM1/A/019579) 2 %
=i [ | =

wlg @ |0|% ||
- Activitate utilizator
- [C] Mumerar (0.001n credit)
- [H] Cereri rezervare (0)
- [P] Cereri fotocopiera (0)
[1] Cereri fB (0 ; 0/0)
[X] imputerniciti (0)
[R] Sala de lecturd
[U] Lista comenzilor
~[S] Sumar circulatie
- [Z] Jurnal dirculatie (2016/05
[K] Listd baaking (0)
[A] Cereri titlu (0)
- inregistrare utilizator
[G] Informati globale utilizat:
[0] Informatii locale utilizatol
- [D] Informatii adress
~[T] ID-uri suplimentare

L. Ustimprumuturi | 2. Resumat imprumoturi ctor |

Data scadentd Ora Barcod Statut item | Filiald Amendd Cereri
Status 50 Bil

Tip sortare -
~
1. Detali imprumut | 2. Jurnal prekungir |
Lomn | g info | patren |
‘ ~
- = v
< >
v
* 1870 EfCEE | AaS

n fereastra care apare se modificd Data restituirii si se confirm3 prin OK.

Prelungire

Data restituirii: Orra restituirii: O
pois/os/2s IH |ﬂ5:m % Anulare
Help

21



