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Modulul Achizitii/Seriale

Cuprins:
Prezentare generala 1
Explicatii 2-18

Numerele de seriale in ALEPH sunt tratate ca inregistrari de exemplare. O inregistrare de exemplare
incude detinatorul (biblioteca filiala), locatia (colectia si cota), statutul exemplarului si barcodul.

In plus, caracteristicile de identificare ale unei inregistrari de exemplar de serial sunt:

* Descriere (de exemplu, vol. 17, nr. 3 (1993: Martie)); descrierea este afisata in lista exemplarelor si
informeaza despre ceea ce este disponibil in biblioteca.

» Link (legaturd) catre inregistrarea de abonament; link-ul este necesar pentru corespondenta cu
furnizorul.

* Enumerare si informatii cronologice.

ALEPH Control Seriale include verificarea si revendicarea numerelor de seriale.

Sistemul genereaza numerele asteptate, utilizand informatiile de planificare.

Bibliotecarul introduce in sistem informatii de planificare (numite "sabloane de predictie").
inregistririle in Modulul Seriale

Modulul Seriale utilizeaza cateva tipuri de inregistrari, toate fiind legate de inregistrarea bibliografica.
Tnregistrarea de abonament - contine informatii care se refera la un anumit abonament (copie) al
serialului detinut de biblioteca, inclusiv furnizor, perioada de abonare si locatia. Biblioteca trebuie sa

detina o inregistrare de abonament per copie.

Planificare (Formular) - este accesat (pentru creare sau actualizare) de la nodul Control din tab-ul
Seriale Tn modulul Achizitii/Seriale.

Liste de distributie - crearea listelor de distributie/repartizare este optionala.

Tnregistrarea de exemplare - fiecare nregistrare de exemplar reprezintd un numdr/unitate fizica
primita in biblioteca.

Exemplarele sunt baza pentru repartizare si circulatie.



Accesarea functiei Seriale si a inregistrarilor de seriale
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1. Bara Seriale
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Pentru a accesa in Bara Seriale o inregistrare de serial, selectati din lista un index de cautare. De

exemplu, Titlu sau Nr. sis BIB.
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|

Introduceti termenul de cautare in campul adiacent......... si Click sau Enter.

Tn cazul in care este regisiti o singuri inregistrare, aceasta va fi afisata.
In cazul in care sunt regasite mai multe inregistrari, va fi afisata informatia: "Rezultate multiple pentru
inregistrarile gasite. Vizualizare lista?" Da - setul de inregistrari va fi afisat in Lista prescurtata in tab-

ul Cautare.

2. Tab-ul Cautare in toate modulele - este disponibil in toate modulele. Functia Cautare asigura

cautarea Inregistrarilor.

Puteti cauta dupa chei/criterii de acces sau cuvinte cheie, sau rasfoi un index.
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Clic pe butonul Seriale in coltul din dreapta jos a panoului de afisare a inregistrarii depline.
Aceasta actiune va transfera la functia Seriale.
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3. Modulul Catalogare

Pentru a accesa o Tnregistrare de seriale din Catalogare:

1. Alegeti inregistrarea corespunzitoare din panoul Manager Inregistrare.

2. Deschideti meniul Catalogare si alegeti "Deschide inregistrarea in Seriale”. Veti fi transferat cu
aceastd inregistrare la functia Seriale.
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Modul de afisare “Sinteza”

Atunci cand o inregistrare este afisatd intr-unul dintre modulele GUI, aceasta poate fi "transferata" la
un alt modul sau functie. Inregistrarea selectatd trebuie sa fie afisati in mod Sinteza Tn modulul
Achizitii/Seriale > - clic pe un buton de functie (Catalogare, Exemplare, Circulatie, ILL, Comenzi,
Seriale, Cautare) in panoul din dreapta.
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Abonamente
O 1inregistrare de abonament este necesard in scopul de a genera automat numere de seriale, pe baza
modelelor de predictie, si in scopuri de revendicare.

Lista abonament

Abonamentele sunt listate in panoul de sus. Daca nu au fost inregistrate abonamente, panoul de sus va
fi necompletat. Acest panou afiseaza detalii cu privire la toate abonamentele legate de un anumit titlu
de serial (datele de incepere si incetare a abonamentului, numele furnizorului, filiala care primeste
serialul, cota).
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Butoane la Lista abonamentelor

Stergere - pentru a sterge un abonament, selectati abonamentul - faceti clic pe Stergere. Nu veti putea
sterge un abonament daca existd inregistrari de exemplare.



Adaugare - pentru a adduga un nou abonament. Puteti adauga detaliile noului abonament in panoul de
jos.

Duplicare - adaugati un nou abonament prin copierea informatiilor unui abonament existent. Selectati
abonamentul ale carui informatii doriti sa le copiati — click pe Duplicare. Panoul de jos va fi activat
pentru noul abonament, cu unele cdmpuri completate deja cu informatiile copiate din abonamentul
selectat. Editati informatiile pentru noul abonament.

Tiparire - imprima informatiile despre abonament.

Deschide tot - pentru a deschide un nou ciclu de exemplare asteptate pentru un anumit abonament,
selectati abonamentul - faceti clic pe Deschide tot. Exemplarele preconizate vor fi afisate in

formularele Control si Lista exemplare.

Optiuni de sortare - puteti modifica comanda abonamentelor in functie de optiunile disponibile intr-
un meniu derulant al cdmpului Optiuni de sortare.

Structura Inregistririi Abonament

Campurile inregistrarii de abonament sunt cuprinse in tab-urile 2 si 3 - Abonament Info. (1) si
Abonament Info. (2) din formularul Informatii Abonament (panoul de jos).

Formularul Informatii Abonament
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Detalii relevante despre un anumit abonament al unui titlu de serial. Se definesc, de asemenea, diversi
parametri privind numere-exemplare legate de abonamentul ales.

Butoane la Formularul Informatii Abonament

Adaugare - salveaza toate modificdrile pe care le-ati facut la un anumit abonament.

Creare nou - permite crearea unui nou abonament pe baza abonamentului selectat in panoul Lista
abonamente. Acest buton este activ numai daca va aflati in modul Modificare.

Setati data de deschidere a noului abonament (De la data). Sistemul va modifica, in conformitate cu cel
original, data de Tnchidere (Pana la data).



Seteaza ca implicit - sistemul salveaza valorile care apar in toate campurile si le introduce in fiecare
inregistrare noud de abonament pe care o adaugati.

Actualizare —in cazul in care este utilizat un contor de sistem pentru campul Cota.

Abonament Info. (1)

17| 3. Abonament Info. [1}] 4. Legrivn hGL

Bibliotecs flair: bl
De Ia diata: WE

penr k2 data: [oooooo00  [¥] e =
Statut axemplar: El e
Locaroie: D Anulars
T de colr: El [~ Localizare temporarr =

Cotr: [ D

Tip de cotr 2: EI

Cotr 2: [ D

Codul fumnizoruli =

Nr. comandr:

Nr. comandr furnizor:

Tip d fivrare: ’75 Legrturr Locawis: ’075

Biblioteca filiala - filiala la care este atribuit acest abonament de serial. Pentru a selecta dintr-o lista,

de filiale apasati F4 sau faceti clic pe sdgeata din dreapta campului m

TUAM RTU:Lend.dep.-textbooks -
: RTU:Central Library

TUAKR RTU:Storage of Central Lib.

TUAK RTU:Library of Chemistry

TUAC RTU:Lib.of Civil.Eng.and Arch. | 2
TUADZ RTU:Lib.of Railway Transport 3
TUAAV RTU:Transport Branch Lib.

TUAB RTU:Reference Department

TUAS RTU:Reading room of serials

TUAR RTU:Lib.of Electron.and Telec.

TUAP RTU:Library of Liepaja Branch

TUALP RTU:Library of Liepaja Branch i

De la data / Pana la data. Perioada in care abonamentul este valabil.

Statut exemplar. Statutul exemplarului pentru exemplarele care sunt generate la acest abonament.
Statutul exemplarului defineste termenul pentru care numarul/exemplarul poate fi imprumutat.
Pentru a selecta dintr-o lista Statutul exemplarului, apasati F4 sau faceti clic pe sdageata din dreapta

campului EI

o7 30 de zile .
] 08 2 zile
| 09 ILL
410 Mu se imprumuta

11 Exemplar casat

12 Peste noapte E
|13 10 zile
114 un an
415 15 zile

19 Casat i

Locatie/Colectie. Colectia pentru exemplarele care sunt generate la acest abonament. Pentru a

selecta dintr-o lista de colectii, apasati F4 sau faceti clic pe sageata din dreapta campului L.



ic Carti [
Du Depozit Universitar

PP Publicatii periodice

T Teze

A Autoreferate

CR Colectia de referintd

Tip de cota. Tipul cotei pentru exemplarele care sunt generate la acest abonament.

Pentru a selecta dintr-o lista, apasati F4 sau faceti clic pe sageata din dreapta campului B

T ——
LC Classification
Dewey Decimal Classification
National Library of Medicine Classification
Superintendent of Documents Classification
Shelving Control Number
Shelving Form of Title
Shelved separately
Source specified in $$2
Other
Inventarizacijai

# O N U s wN ~ o

Localizare temporara
Daca este bifata caseta, informatiile din campurile Locatie si Cota se pastreaza, chiar daca este setat ca
aceste campuri sa fie controlate de inregistrarea de Holding.

Cota. Locul pe raft pentru exemplarele care sunt generate la acest abonament. in functie de
configurarea sistemului, aveti posibilitatea sa atribuiti o cotd introducand text, alegand dintr-un meniu
derulant, completand un formular, sau activand un contor automat.

852 Form @
Prefix: [ o}

Cal Number: ‘ Browse

Ttem Part: [

- f B ..
Source: [ O] Hep

Tip de cota 2 si Cota 2

Codul furnizorului
Pentru a selecta dintr-o lista de furnizori, faceti clic pe butonul din dreapta campului.

Lista de furnizori este o conditie importanta pentru a lucra in modulul Achizitii/Seriale.

Vendor List - Not Filtered @
Sort by...
(8)iCode I| View
Code Name
1 Locmelis Jazeps -
10 Vinovskis H. E
100 Serdjuks D. 3
101 Sergejevs D. Fiter by...
102 Reiters J.
103 Bubenko Janis A. Reypions
104 Dzelzgalvis M.
105 Kopitovs 1.
106 Ozolins R.
107 Zarins A.
108 Malers L.
109 Baums A.
11 Dzelzitis Egils Cancel
110 Berzins Guntis
111 Fridmanis V. ' tep
7




Codul furnizorului este obligatoriu daca reclamatia automata este setata la Da.
Cand un abonament este creat in modulul Achizitii/Seriale, furnizorul este copiat din Comanda.
Nr. comanda - Numarul comenzii de achizitii.

Pentru a selecta dintr-o lista de comenzi legate de acest titlu, apasati F4 sau faceti clic pe sdageata din
dreapta cdmpului. Puteti introduce manual un numar de comanda in acest camp.

Cand este creat un abonament in modulul Achizitii/Seriale, numarul comenzii este copiat din
Comanda.

Nr. comanda furnizor. Numarul comenzii pentru acest abonament al serialului cum a fost desemnat
de catre furnizor.

Tip de livrare. Metoda prin care abonamentul este livrat la biblioteca.

Pentru a selecta dintr-o lista tipul de livrare, apasati F4 sau faceti clic pe sdgeata din dreapta campului.

A Airmail

Vv Letter

B Book-post

S Surface mail

AF Airfreight

Legatura Locatie - daca acest abonament este legat de o inregistrare de HOLding, numarul de sistem
al inregistrarii de HOLding va fi afisat aici.

Abonament Info. (2)

1. Lsir nicrmare, ] 2. Abonament Info. (1) 3. Abonament Info. (2) ] 4. Legrivn AOL

- T H
[™ Livrare directr
[ Tiprrire etichetr Setezr ca implic
Trimitere reciamaioii =
° Achuglizare
0 o
08 Anuiars
A treia reclamaiie: L = Nu
Reclamaio 0
" Nereguist
Eliminara rutine: O

Notr: [

[m] Fm]

Verificare notr: [

Statistics exemplarslor: ’—El
1D copis/shonament:

1D Depoditars on aitr local:

ID Utilizator - in cazul in care acest abonament de serial este comandat pentru un anumit utilizator,
introduceti ID-ul Utilizatorului aici. Puteti selecta utilizatorul din lista derulanta.

Livrare directd - daca selectati aceastd optiune, furnizorul va trimite numarul/exemplarul recent
publicat direct la persoana pentru care a fost comandata aceasta copie.

Tiparire eticheta - daca selectati aceastd optiune, o etichetd va fi imprimatd in mod automat in cazul
n care sosirea unui numar este inregistrata.

Trimite reclamatii - daca selectati optiunea Da, atunci cererile de revendicare pentru exemplarele
intarziate ale acestui abonament de serial sunt incluse in setul de cereri, care sunt imprimate.



Verificare nota - nota va fi afisata atunci cand exemplarul este afisat pentru verificare.

Statistica exemplarelor. Introduceti toate datele statistice pentru acest abonament de serial doar
pentru informare. Valoarea introdusa aici va completa acelasi camp la exemplarele care sunt generate
automat.

ID copie/abonament - introduceti aici numarul de identificare pentru o anumita copie/abonament.

ID Depozitare in alta localizare - daca exemplarele numerelor/editiilor primite la acest abonament
vor fi stocate In depozite la distantd, introduceti aici codul relevant de stocare la distanta pentru acest

abonament.

Tab-ul Legaturi HOLDING - optional.

Jurnal abonamente

Jurnal Abonamente duce evidenta diferitor activitdti care au avut loc, legate de abonamente, cum ar fi
o schimbare in Abonament sau in Data reclamatiilor. Tn cazul in care abonamentul este legat de o
comanda creata in modulul Achizitii, Jurnalul abonamente afiseaza, de asemenea, tranzactiile legate de
comenzi. Majoritatea tranzactiilor sunt create in mod automat de sistem.

44| ALEPH Achizitoii/Seriale ; Versiunea 22 Biblioteca: SUO52 - USMARC Administrative (SUO52) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: SUPER 52 = i
ALEPH  Vizuslizare Utiltere  Comenzi “Sewvicii Help [2]

=0 jl BIB=2101080; ADM= 2101080 - Curierul medical = Medical Courier = M () Year: 2012
&7 [Teul =1 ot
& | El &
alz(va & 8]
® [1] Funcioional © [2] Sintezr o p
] General
[0] Control [fira predictie] [ ©rder status
- [K] Verificare [ Nest cisim dste.
[F] Grup ] Ordar crasted
- Eabloane (activ=0, sablon-pz [[] Ttem(s) crested
Planificare [T Ttem process status <
[L] Listr abonament (0) ‘
- [$1 Abonament
[F] Eablon (pattern) i Q
[1] Exemplare
[C] Reclamataii
[R] Liste de repartizare
[M] Lista (0)
- [A] Arhiva tuturor exemplare Comandr/urnsl sbonament |
[E] Exemplar
~ [H] Arhivr 0000/00/00 El l:l
[Z] Jurnal circulaioie |
[U] Rezumat exemplare 4
- Reclamarii [
Liste de distributoie (0) [
- Informaoii bibliografice.
[T] Lista declaneator (Trigge
< m v

KL 121 Lol

Inregistrarile din Jurnal abonamente sunt accesate (pentru creare sau actualizare) de la tab-ul Seriale
> Abonament.

Butoane la Jurnalul listei abonamentului

Filtrare - filtreaza tranzactiile afisate in lista. Selectati optiunea din partea stanga a butonului Filtrare
- clic. Daca selectati Tot, aceasta nu va tine cont de orice alt filtru selectat anterior.

Adauga - adaugati manual o tranzactie in jurnalul de abonamente. Panoul de jos Informatii Jurnal
Abonamente va fi activat si puteti introduce detaliile noii tranzactii.

Sterge data operatiei - climinad Data actiunii introduse anterior.



Comanda/Jurnal abonament - apare in panoul de jos si afiseaza informatii cu privire la un jurnal
de tranzactii evidentiat in panoul de sus. Puteti adduga manual un jurnal nou de tranzactii sau
actualiza informatiile referitoare la jurnalul selectat.

Céampurile din ecranul Comanda/Jurnal abonament:
Data operatiei - adauga data actiunii la oricare dintre jurnalele de tranzactii introduse manual.

Tipul tranzactiei - adaugati manual o tranzactie la Jurnal abonamente, selectati tipul corespunzator
din lista.

Nota sistem - creatid automat de sistem.

Nota utilizator — introduceti textul integral de la Nota generald, Noti istorie sau Raspuns de la
tranzactii furnizor.

ALEPH permite doui tipuri de modele de predictie pentru inregistririle de publicatii:
Planificare
Sabloane

O singurd inregistrare bibliografica poate avea legate date de predictie fie in format Planificare, fie
Sablon.

Planificare (Formular)

Planificare este un format de model particular, specific sistemului ALEPH. O finregistrare de
planificare este accesata (pentru creare sau actualizare) Th modulul Achizitii/Seriale > pictograma
Seriale > Control (0) > Planificare
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Modele de predictie - Fluxuri de lucru

Planificare (Formular)

O Tinregistrare de planificare este creata si/sau actualizata in modulul Achizitii/Seriale> tab-ul Seriale
(pictograma) > nodul Planificare
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Formularul inregistrarii de planificare este in panoul de sus, precum si o lista a urmatorului ciclu de
exemplare anticipate (numere).

Pentru a crea sau actualiza o Tnregistrare de planificare:

1. Completati campurile din formularul Planificare.

2. Faceti clic pe butonul Adaugare.

3. Observati panoul de jos in care este afisat ciclul de numere ale editiei care vor fi generate.

4. Daca numerele editiei sunt incorecte, actualizati campurile Planificare si re-verificati in panoul de
jos.
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5. Faceti clic pe butonul Deschide exemplare de pe panoul de jos pentru a crea inregistrari de
exemplare.

Yal, |1ss. No. |Chron 1. |Chron ). |863/4/5 | Desc. l

7 1 2003 $ta7$tb1$$i20034$320030101 v.7(2003:n0.1) B e |
7 3 2003 $$a7$$b3$$i2003$$320030301 ¥.7(2003:n0.3)

7 4 2003 ta764b4$4i20034$320030401 v.7(2003:n0.4)

7 5 2003 $$a7$$bSEFiI20034$320030501 v.7(2003:n0.5)

7 6 2003 $$a7$$b6$$i20034$320030601 v.7(2003:n0.6)

Informatii (Tab 1)
An - anul revistei pentru urmatorul ciclu de publicare (volum). Obligatoriu.
Anul trebuie sa contind patru cifre (2015).

Utilizati o cratima pentru a indica faptul ca un volum ruleaza de la inceputul unui an pana la sfarsitul
anului urmator (2014-2015).

Folositi un slash pentru a indica faptul ca un volum incepe la un moment dat intr-un an si se va incheia
12 luni mai tarziu, in anul urmator ((2015/2016).

Volum - numarul primului volum, care va fi primit in cursul anului mentionat mai sus. De exemplu,
abonamentul bibliotecii ar putea incepe cu volumul 17. In cazul in care serialul nu are numerotare prin
volume, acest camp ar trebui sa fie lasat necompletat.

Numar - numarul primei editii in ciclu.

Parte - partea editiei, in cazul in care serialul are parte.

Data- data aproximativa la care primul numar din ciclu este publicat. Aceasta este baza pentru calculul
Datei estimative/presupuse a sosirii pentru fiecare editie si pentru reclamatii.

Toate volumele noi - determina cate volume sunt publicate intr-o perioada calendaristica.

Years | a
Months

Weeks

Days

Quarter

6 month

T NID s RI<

Toate numerele noi - cate editii sunt publicate intr-o perioada calendaristica.

Years -
Months
Weeks

Days
Quarter
6 month

T OO s =Zix

Numere per volum — cate numere sunt incluse intr-un volum.
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Numere per ciclu - numarul de editii care sunt publicate Tnainte ca editiile sa fie numerotate din nou
de la 1.

Pentru serialul lunar, dupa numarul 12, ciclul de numere va incepe din nou si numarul urmator va fi
numirul 1 - ciclul este "12". In cazul in care numerotarea este continui, introduceti codul "999".

Descriere - un sablon care determina textul care este introdus in campul descriere al inregistrarii de
exemplar.

Campul utilizeaza: $Y pentru an, $V pentru volum, $I pentru editie/numar, $N pentru denumirea
editiei si $D pentru data. In plus, puteti introduce cuvinte, abrevieri, semne de punctuatie si spatii.

De exemplu:
Vol. 3V, nr. $1, ($Y) vor fi afisate ca: Vol. 3, nr. 2, (1998).
v. $ V:nr. $I (BY: $N) vor fi afisate ca v.3: nr.2 (1998: Aprilie)

In cazul in care cAmpul descriere este lasat necompletat, sistemul introduce automat $Y $V $P $1 (An -
Volum - Parte - Numar editie), fara prefixe.

Text (Tab 2)

Ludrforration | . Jinas B |

Trose It [ mam [ |:|
T I =T [ e |
Vs [trs eean — |
e EEL L

Campurile sunt utilizate pentru descrierea textuala a numerelor. Textul este inclus In campul de
descriere. Text per numar poate fi introdus pentru pana la 24 de numere. Acest camp va include o
descriere cronologica, cum ar fi luna sau sezonul.

Verificarea serialelor

Verificarile serialelor pot fi manipulate printr-o singurd actiune pentru un grup de copii (exemplare),
sau individual pentru fiecare Tnregistrare de exemplar.

Verificare Seriale se efectueazd in modulul Achizitii/Seriale > Tab-ul Seriale > nodul Control >
Verificare [K] sau Grup [P].
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Verificare
Tn nodul Verificare, numerele individuale (exemplarele) sunt enumerate pentru verificare.

Tn nodul Grup, grupuri de exemplare similare, (cum ar fi exemplare care au aceeasi
enumerare si cronologie) sunt enumerate pentru verificare.

Nodul Verificare

Cand este selectat nodul Verificare, panoul de sus afiseaza o listd de inregistrari de
exemplare de seriale si panoul de jos afiseaza o inregistrare de exemplar cu datele pentru
actualizare.
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[ KN

o B
Sunt doua filtre pentru lista de exemplare:
* selectarea bibliotecilor filiale

« dupa toate exemplarele sau doar exemplarele care nu au sosit.
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Pentru a filtra dupa biblioteci filiale, faceti clic pe Control [O] in arborele de navigare,

marcati bibliotecile relevante - faceti clic pe Actualizare.
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Pentru a filtra dupa exemplarele care nu au ajuns, alegeti Tab 2 (Preconizate/Fard sa
soseasca) din panoul de sus. Pentru a verifica un singur exemplar, selectati linia de
exemplare si faceti clic pe butonul Sosire.

Pentru a verifica un grup de exemplare, selectati liniile relevante si faceti clic pe butonul

Sosire. Tn panoul de jos va fi activat Formularul sosire.

Faceti clic pe Sosire pentru a verifica exemplarul.

Nodul Grup
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Panoul de sus afiseaza o lista a grupurilor de Inregistrari de exemplare de seriale si
panoul de jos afiseaza o inregistrare de exemplar cu date pentru actualizare.
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Panoul de sus afiseazd un rezumat pentru fiecare linie, dind numarul total de copii a
unei editii din grup, numarul de copii verificate si numarul de copii, care sunt inca
asteptate.

Panoul de jos afiseaza un camp de inregistrare de exemplar.

Diferite grupuri de exemplare in panoul de sus:
* Toate exemplarele - 0 linie pentru toate exemplarele care impartasesc aceeasi enumerare si
cronologie.

 Grupuri de biblioteci filiale - o linie pentru toate exemplarele care impartasesc aceeasi
enumerare, cronologie si biblioteca filiala.

* Biblioteca filialda/ Grupuri de colectii - 0 linie pentru toate exemplarele care impartasesc
aceeasi enumerare, cronologie, biblioteca filiala si colectie.

 Furnizor/ Biblioteca filiala - o linie pentru toate exemplarele care impartasesc aceeasi
enumerare, cronologie, furnizor si biblioteca filiala.

 Grupuri furnizor - 0 linie pentru toate exemplarele care impartasesc aceeasi enumerare,
cronologie si furnizor.

1. pentru a verifica un singur grup de exemplare, selectati linia si faceti clic pe Sosire;

2. pentru a verifica in mai multe grupuri de exemplare, selectati liniile relevante si faceti clic
pe Sosire.

O fereastra de verificare pentru un singur exemplar.

Faceti clic pe Sosire pentru a verifica exemplarul. Actualizati datele din Formularul sosire -
faceti clic pe butonul Sosire.

Daca a fost selectat un grup de exemplare, puteti amana verificarea unui singur exemplar
prin click pe Skip, dupa care vor fi afisate detaliile exemplarului urmator.

Faceti clic pe Anulare pentru a iesi din functia Verificare.

Exceptii in procesul de Verificare

Editii neprevazute

= Biblioteca ar putea primi un exemplar suplimentar al unei editii/numar si doreste sa-I
adauge la colectia bibliotecii. Selectati linia corespunzatoare din lista Verificare — clic pe
Duplicare. Un nou formular de editie/numar va fi afisat in panoul de jos, cu toate
campurile duplicate.

* Biblioteca ar putea primi un numadr suplimentar neasteptat (de exemplu, numar special la a
50-a aniversare). Pentru a crea o nouad inregistrare de editie/numar - faceti clic pe Adaugare
sau Duplicate. Un nou formular de editie/numar va fi afisat in panoul de jos.

Faceti clic pe Adaugare pentru a adauga noua editie.
Campul Descriere va fi generat automat.

Numere Tmbinate - daca doua editii sunt publicate Tmpreund ca numere "Imbinate”, intr-o
lista de grup, selectati liniile relevante - click pe Unire. Inregistrarea editiei de la ultima linie
este pastrata, iar celelalte linii sunt sterse. Corectati campurile din Tnregistrarea afisata n
panoul de jos, corectati cAmpul descriere - faceti clic pe Actualizare.
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Rezumat Holdings

Reclamatii

Setari de baza

* non-sosirea unei editii conform "datei estimate a Sosirii".

* casetd de bifare pentru reclamatie automata n inregistrarea de abonament.

« configurarea adresei furnizorului

Metode de Reclamatii

Sunt trei metode de a inifia reclamatii pentru seriale:

* Generarea unei reclamatii pentru comenzile noi la care un numar nu a sosit in termenul
asteptat.

* Generarea unei reclamatii pentru toate editiile care nu au ajuns pana la data preconizata.

* Generarea interactiva de reclamatie din Lista Verificare.

Liste de repartizare

Tnregistrarea din Lista de repartizare contine informatii referitoare la liderul de grup,
membrii grupului si procedura de imprumut. In cazul in care existd o lista de distributie
pentru un anumit abonament, atunci cand exemplarul editiei este verificat, sistemul afiseaza
mesajul.

Faceti clic pe OK, in functie de configurarea sistemului, va fi afisat formularul de mai jos.

43¢ ALEPH Achizitoii/Seriale - Versiunea 22 Biblioteca: SUO52 - USMARC Administrative (SUO52) Server: 81.180.66.64:6991 Utilizator: SUPER 52 | 4 = e
ALEPH  Vizualizare Utilitare Comenzi  *Servicii  Help E
& [mtul ﬂl BIB= 140448;ADM= 140448 - Curierul medical () Year: 2002.
&7 [Teul =1 ot
& | El 0] &
A1 [818 8 |8 [ o]
@ [1] Funcwional ) [2] Sintezr Subsecy. Lists distributie | Leader grup Ultima urma Ultima fascic. |
[0] Control [Sablon HOL] l—
- [K] Verificare
[P] Grup
- Eabloane (activ=0, sablon-pz
Planificare =
[L] Listr abonament (0)
- [$1 Abonament
[F] Eablon (pattern)
~[G] Jurnal
[1] Exemplare
[C] Reclamataii
[R] Liste de repartizare
[m] Lista (642)
- [A] Arhiva tuturor exemplare L. Repartizare Info. ] 2 Lusls membricr: 6
[E] Exemplar
~ [H] Arhivr Sub, Secvenior: El
(2] Jurnal Grculioie S " L [ o
[U] Rezumat exemplare £
- Reclamatoii B [ [ ]
Liste de distributoie (D) ¥ o
-].nfor_maroll blbl’»ograﬁce._ Zie de omprumit pe merd ’07
[T] Lista declaneator (Trigge
Statut grup: ac
- @

O Mod NOU:

€ [ 2]l = Lo — —

Crearea unei liste de repartizare - liste de repartizare, sau liste de repartizare multiple pot
fi create pentru unele sau toate abonamentele la un titlu. Deschideti nodul Liste de
repartizare [R] sub radacina Abonament [S], sau selectati radacina Liste de distributie.

Nou - pentru a adauga o noua listd de repartizare. Panoul de jos va fi activat pentru a crea o
noua lista de repartizare.
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Duplicare - pentru a copia lista de repartizare selectata.
Stergere - pentru a sterge un grup de repartizare evidentiat.
Tiparire - Selectati un grup de repartizare - faceti clic pe Tiparire.

Aplicare - dupa mutarea unei liste de repartizare la un nivel mai sus sau mai jos, pentru a
stabili ordinea de repartizare intre grupuri.

Pentru a muta lista de repartizare selectata la un nivel mai sus in lista, faceti clic pe butonul
sageata in sus. Pentru a muta lista de repartizare la un nivel mai jos, faceti clic pe butonul
sageata 1n jos.

Informatii Lista repartizare

Cand faceti clic pe butonul Nou sau Duplicare pe panoul Liste de repartizare, Formularul
Lista repartizare este activat. Acest formular este folosit pentru a defini o noua lista de
repartizare sau pentru a actualiza o listd existenta.

Servicii Seriale

Fiecare serviciu este identificat dupa nume procedura.

Sandra Silmane

Sarmite Krauze

Riga 2015.
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